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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente processo versa sobre a Aquisi¢do de material de informatica sendo Notebook e
Scanner de mesa, para atender as necessidades da Cémara Municipal de Alvorada do Oeste - RO

1.1. A forma de adjudicagdo se trata da modalidade dispensa na forma Eletronica conforme artigo 75
inciso I da lei 14.133/2021, do Tipo Menor prego por Item, aplicado sobre o valor do objeto.

2. DETALHAMENTO DO OBJETO

Item

Descricio

Unid.

Quant.

Marca

VIr. unit.

Vlr. total

01

Notebook com as seguintes
especificagdes: 12 geragdo intel
core 17-1255U(10-core,cache de
12 MB, até 4.7 GHZ) Windows 11
home, portugués, Intel iris Xe com
memoria grafica compartilhada,
16 GB DDR4 (2X8GB)
2666MT/S; expansivel até 16 GB
(02 slots so DIMM, SSD de 512
GB

Unid.

02

02

Scanner de mesa- Digitalizagido
simples e dupla face de até
40ppm.

— Digitaliza varios tipos e
tamanhos de documentos.
Conectividade USB 3.0 de alta
velocidade. Compativel com
Windows Formato dos arquivos:
PDF, PDF/A), Microsoft Office
Excel (XLSX), Windows Bitmap
(BMP), Microsoft Office Word
(DOCX), JPEG (JPG), PDF,
Microsoft Office PowerPoint
(PPTX), TIFF de uma
pagina/multiplatina (TIF), Texto
(TXT), Microsoft Excel 2003 XP
(XLS)

Unid.

02
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2.1. Fazem parte deste Termo de Referéncia, no que forem aplicaveis, as normas do fabricante, bem
como as normas pertinentes a Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT e, ainda, ao
Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia - INMETRO.

3. JUSTIFICATIVA

Nos altimos anos a informatica tornou-se uma ferramenta fundamental para a execugdo dos servigos
nas empresas publicas e privadas. No governo, os processos de trabalho ja opera em sistemas de
informagao.

Além disso, os microcomputadores sdo amplamente utilizados para a operagdo das atividades
administrativas das unidades nos 6rgos publicos.

Como acontece com a maioria das tecnologias, as estagdes de trabalho (desktops) e computadores
portateis (notebooks) sofrem um processo de depreciagdo natural que, associado ao avango das
tecnologias, imprime aos gestores a tomada de medidas que garantam a continuidade das informacdes
de forma proficua.

A continuidade dos servigos é um dos atributos principais a ser levado em conta pelos gestores, tendo
em vista que a interrupgao da prestacio dos servigos publicos causaria transtornos aos administrados
e, por reflexo, aos cidadios.

No passado, os gestores de TI elaboravam processos licitatorios com vistas a contratagdo de servigos
de atualizagdo (upgrade) de componentes de hardware e contratagdo de servigos de manutengio.
Essa estratégia, entretanto, ja nio se demonstra adequada para a Administragdo Publica, pois se
apresenta antiecondmica na comparagio do custo beneficio da contratagdo.

O tema também ja foi objeto de apreciagio da Corte de Contas que exarou entendimento no sentido
de Condenar a prética de atualizagdes tecnologicas em detrimento da aquisi¢dio de novos
equipamentos (Acérddo TCU n® 2400/2006).

Conclui-se entdo que para os bens de informatica, uma das melhores estratégias para minimizar a
interrupgdo da prestagdo de servigos esta, pois, na aquisi¢do de equipamentos com ampla cobertura
de

Garantia. Portanto, faz-se necessério contar com um parque de TI com cobertura integral de garantia
evitando eventuais situagdes que impactam os prestadores, bem como os usuérios dos Servigos
publicos.

A composi¢do deste objeto reside na necessidade de promover a atualizagdo tecnologica e da
expansdo do quantitativo de desktops e notebooks utilizados no 6rgéo.

Quanto ao dimensionamento técnico dos equipamentos, ratifica-se que o objetivo principal é manter
a

Continuidade dos servigos prestados pelo funcionalismo publico pelo maior tempo possivel,
observando

Sempre a relagéo custo/beneficio da aquisigdo, visto que em muitos Orgdos observam-se parques
computacionais defasados tecnologicamente e sem garantia, o que pode comprometer sobremaneira
a atividade fim de cada setor.

Dessa forma, foram elaboradas especificagdes técnicas dos equipamentos para contratagdes no
ambito da cdmara municipal considerando que as mesmas atendem as suas necessidades majoritarias,
que sdo a utilizagdo dos sistemas (SCPI-CONTABILIDADE, SIP FOLHA DE PAGAMENTO etc.),
suites de escritdrio, servigos web e correio eletronico. Sendo assim, estdo sendo contempladas nessa
aquisi¢do os objetos mencionados no Termo de referéncia.

4. PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA
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4.1. O prazo de entrega do objeto ¢ de até 15 (quinze) dias uteis contados do dia seguinte ao

recebimento da Nota de Empenho, Autorizagdo de Fornecimento ou documento equivalente, em
remessa unica.

4.1.2.Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o fornecedor do produto
poderd solicitar prorrogacio da entrega, uma unica vez por igual periodo do item 4.1. Ficando a cargo
da drea demandante acolher a solicitagdo, desde que ndo haja prejuizo, ressalvadas situagdes descaso
fortuito e for¢a maior, conforme disposto no inciso V, do art. 137, da Lei n® 14.133, de 2021.

4.2. Os produtos que apresentarem defeitos e/ou violagdes de lacre deverdo ser substituidas no prazo

maximo de 10 (dez) dias uteis, a partir da notificagéio desta Casa, sem qualquer custo adicional para
a CMAO.

4.4. Os produtos deverfio ser entregues em até 15 (quinze) dias uteis, contados a partir do
recebimento da Ordem de Fornecimento, na sede da CMAO, das 7.30 as 13:30 horas, de segunda a
sexta-feira, no seguinte enderego:

4.4.1. CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE ALVORADA DO OESTE - RO

Avenida Sdo Paulo, n° 4369. Trés Poderes
Alvorada do Oeste - RO
CEP: 76.930-000

4.5. Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto licitado, inclusive frete, sera de inteira
responsabilidade do fornecedor.

4.6. A movimentagio dos materiais até as dependéncias do Almoxarifado da CMAO ¢ de inteira
responsabilidade do fornecedor ou da transportadora, nio sendo a CMAO responsavel pelo
fornecimento de mao de obra para viabilizar o transporte.

5. CONDICOES DE RECEBIMENTO
5.1. O servigo sera recebido:

5.1.1. PROVISIORIAMENTE, a partir da sua entrega, para efeito de verificagdo da conformidade
com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia, bem como do Edital da Licitagdo e da
Proposta.

5.1.2. DEFINITIVAMENTE, ap6s a verificagdo da conformidade com as especificagdes constantes,
€ sua consequente aceitagéo pela Comissdo Permanente de Recebimento de Materiais e Servigos, que
se dard até 15 (quinze) dias do recebimento provisério, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo fixado.

5.2. No caso de consideradas insatisfatérias as condi¢des do material recebido provisoriamente, sera
lavrado Termo de Recusa, no qual se consignario as desconformidades, devendo o produto ser
recolhido e substituido.
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5.2.1. Apb6s notificagio ao fornecedor, o prazo decorrido até entdio serd desconsiderado, iniciando
nova contagem tdo logo sanada a situaco.

5.3. O fornecedor teré prazo de 10 (dez) dias uteis para providenciar a substituigdo do material, a partir

da comunicagio oficial feita pela Comisséo de Recebimento, sem qualquer custo adicional para esta
Casa.

5.3.1. Caso a substitui¢do néio ocorra no prazo determinado, estaré o fornecedor incorrendo em atraso
na entrega e sujeito a aplicagfio das san¢des previstas no edital.

5.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade civil a ele relativa,

nem a €tico-profissional, pela sua perfeita execucdo dos trabalhos de fornecimento e dar-se-4 se
satisfeitas as seguintes condigdes:

5.4.1. Material embalado, acondicionado e identificado de acordo com a Especificagdo Técnica.
5.4.2. Quantidades em conformidade com o estabelecido na Ordem de Fornecimento.

5.4.3. Entrega no prazo, local e horarios previsto neste Termo de Referéncia.

5.4.4. Nao serdo recebidos materiais com marca diversa da apresentada na proposta.

5.5. O recebimento definitivo dar-se a:

5.5.1. Apés verificagio fisica que constate a integridade do produto.

5.5.2. Apos verificagdo da conformidade com as quantidades e especificagdes constantes no Termo
de Referéncia.

6. GARANTIA

6.1. Os prazos de garantia, contados a partir do recebimento definitivo pela Comissdo Permanente de
Recebimento de Materiais e Servigos, contra defeitos e/ou vicios de fabricagdo serdo de acordo com
os moldes do Cédigo de Defesa do Consumidor.

7. HABILITACAO

7.1. Poderdo participar as empresas que explorem ramo de atividade compativel com o objeto licitado,
que atendam as condigdes exigidas neste Termo de Referéncia, no Termo de dispensa eletronica e
seus Anexos, inclusive quanto a documentagdo e estejam devidamente habilitadas, atendendo ao
seguinte:

7.1.1. Desempenhem atividades pertinentes e compativeis com o objeto do pregdo.

7.1.2. Atendam aos requisitos minimos de classificagfio das propostas exigidos no Edital.
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7.1.3. O néo cumprimento dos prazos estabelecidos no Termo de Dispensa eletronica e anexos podera
acarretar desclassificagdo da empresa.

12.2. Qualificacdo Juridica

12.2.1. Se a empresa se fizer representar por procurador, faz-se necessario o credenciamento por meio
da apresentag@o da cépia de sua cédula de identidade ou documento oficial com foto e de outorga por
instrumento publico ou particular (procuragdo), com mengio expressa de que lhe confere amplos
poderes para pratica dos atos pertinentes a certames licitatorios. Se a outorga se der por instrumento
particular (com firma reconhecida em Cartorio), esta deve ser acompanhada de copia do ato de

constitui¢do da empresa (1% e Gltima alteragdo) ou do ato de investidura na dire¢do da empresa / ou
outro documento equivalente.

7.2.2. Registro na Junta Comercial, no caso de empresa individual, com demonstragdo atualizada dos
objetos sociais, indicando ramo de atividade compativel com o objeto licitado.

7.2.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na junta
comercial competente, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por
agdes, além dos estatutos sociais, deverdo ser apresentados os documentos de elei¢do de seus
administradores, com a demonstra¢do do ramo de atividades compativel com o objeto licitado, bem
como a ultima alterago social.

7.2.4. Decreto de autorizagio, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizagio para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando
a atividade assim o exigir.

7.2.5. Copia autenticada da cédula de identidade e do CPF dos socios, ou do diretor, ou do
proprietario, ou do representante legal da empresa.

7.2.6. Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

7.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

7.3.1. Certiddo de Regularidade perante a Fazenda Federal (Unificada) emitida pela Secretaria da
Receita Federal, da Procuradoria da Fazenda Nacional e do INSS (relativa as Contribui¢des Sociais -
Portaria MF 358, de 05/09/14), podendo ser Certiddo Negativa ou Certidio Positiva com efeitos de
negativa.

7.3.2. Certiddo / Prova de Regularidade perante a Fazenda Estadual, podendo ser Certidio Negativa
ou Certiddo Positiva com efeitos de negativa.

7.3.3. Certiddo / Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal, podendo ser Certido Negativa
ou Certiddo Positiva com efeitos de negativa.

7.3.4. Certiddo / Prova de Regularidade perante o FGTS, admitida comprovagdo também, por
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Meio de “certiddo positiva com efeito de negativo”, diante da existéncia de débito confesso, parcelado
e em fase de adimplemento.

7.3.5. Certiddo Negativa de Débito Trabalhistas — CNDT; relativa @ comprovar a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, lei n°. 12.440, de 07 de julho de 2011, art. 642-

A, Certiddo expedida gratuita e eletronicamente: podendo ser Certiddo Negativa ou Certidio Positiva
com efeitos de negativa.

7.3.6. Para fins do presente item, também devera ser observado o seguinte:

a) As certiddes que ndo indicarem prazo de validade, somente serio aceitas pela pregoeira, se
emitidas nos ultimos 30 (trinta) dias corridos, e, ainda, a validade das certidoes emitidas pela
INTERNET fica condicionada a confirmagio no enderego eletronico especifico.

b) As certiddes fiscais e trabalhistas por dispositivo de Lei serdio aceitas positivas com efeitos
negativas, de acordo com a Decisdo 208/2012 GCPCN c/c Parecer n° 271/2017 GPYFM.

¢) Asmicroempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentagdo exigida
para efeito de comprovagio de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢do
(LC 123/06, art.43).

d) Com a nova redagdo da lei complementar n° 123/06, em seu artigo 43, § 1°, caso haja alguma
restri¢do na comprovagio da regularidade fiscal, ser4 assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis,
cujo termo inicial correspondera a0 momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Comisséo de Licitag#o, para a regularizagiio
da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

¢) A ndo-regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no Edital da Licitagio implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da lei n°
8.666/93, sendo facultado a pregoeira convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para a assinatura da ata de registro de prego, ou revogar a licitagiio.

7.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

Certidao Negativa de Faléncia, Concordata e Recuperagdo Judicial expedida pelo distribuidor sede
do licitante com prazo de emissdo ndo superior a 30 dias anteriores a data prevista para inicio da
sessdo publica do pregdo.

7.5. DECLARACOES

7.5.1. Declaragdo de que ndo possui em seu quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito)
anos, que realize trabalho noturno, perigoso ou insalubre; nem menores de 16 (dezesseis) anos, salvo
na condigdo de aprendiz, a partir de 14 anos, em conformidade ao disposto no inciso XXXIII, do
artigo 7° da Constituigdo Federal.
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7.5.2. Declaragdo de enquadramento em regime de ME, EPP, MEI ou EIRELI, quando for o caso.

7.5.3. Declaragdo de Inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos de habilitagio na presente
licitagdo.

7.5.4. Declaragdo de aceitacio do Edital.

7.5.5. Declarag@o que ndo mantém em seu quadro de servidores empregados de empresa publica, de
sociedade de economia mista e nem servidor publico da ativa.

7. OBRIGACOES DO FORNECEDOR

7.1. Séo obrigagdes do fornecedor:

7.2 Responsabilizar-se pelo cumprimento dos postulados legais vigentes, de dmbitos Federais,
Estaduais ou Municipais, como também assegurar os direitos e o cumprimento de todas as
obrigagdes estabelecidas na ata de registro de preco e nos contratos dela decorrentes.

7.3 Manter em contato com a CMAO, durante a vigéncia do contrato, pessoas capazes de tomar
decisdes compativeis com os compromissos assumidos.

7.3.1 Entregar os produtos, objeto deste TR, com caracteristicas exigidas no contrato e de acordo
com a legislagdo vigente pertinente, sendo vedadas solugdes alternativas para consecucdo do
objeto, ressalvadas as hipéteses de expressa anuéncia por parte da administragéo.

7.3.2  Entregar os materiais contratados estritamente no prazo estipulado, em perfeitas condigdes,
nas embalagens originais, sem indicios de avarias ou violagfo.

7.3.3  Comunicar a CMAO, no prazo méaximo de 02 (dois) dias uateis que antecedem o prazo de
vencimento da entrega dos materiais, 0s motivos que impossibilitem o seu cumprimento.

7.3.4  Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CMAO, obrigando-se a atender,
de imediato, todas as reclamagdes a respeito da qualidade do fornecimento.

7.3.5 Substituir, no total ou em parte, qualquer objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢des resultantes da fabricac@o, no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir da
notificagdo da CMAO.
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7.3.6 Observar as normas legais de seguranga que esta sujeita a distribuigdo dos produtos
contratados.

7.3.7 Responsabilizar-se por todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto, inclusive frete.

7.3.8 Responsabilizar-se, com a transportadora, pela movimentagio dos materiais até as
dependéncias do depésito do Almoxarifado da CMAO.

7.3.9 Assumir todos os possiveis danos, tanto fisicos, quanto materiais, causados a CMAO e/ou
terceiros, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranga,
quando da execugdo dos trabalhos de fornecimento.

7.3.10 Arcar com despesa decorrente de qualquer infragio seja qual for, desde que praticada por seus
empregados quando da entrega dos produtos.

7.3.11 Assumir toda responsabilidade pelos encargos fiscais, comerciais e trabalhistas resultantes da
adjudicagdo da presente licitago.

7.3.12 Ao fornecedor obriga-se a relatar a CMAO, por escrito, toda e qualquer irregularidade
observada durante a execugdo dos trabalhos de fornecimento.

7.3.13 O fornecedor deverd manter a disposigdo da CMAO, a qualquer momento, em horério
comercial, de segunda a sexta-feira, preposto para atender prontamente as solicitagdes decorrentes
dos servigos relacionados nesta Termo de Referéncia.

7.3.14 O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servigos
prestados.

7.3.15 Néo empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como a
ndo empregar menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de
14 anos.

7.3.16 Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteragdo da constitui¢do social ou do
estatuto, conforme o caso, principalmente em caso de modifica¢do de enderego, sob pena de infra¢do
contratual.
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7.3.17 Cumprir com as demais obrigagdes constantes no Edital, no Termo de Referéncia e no
Instrumento Contratual.

8. OBRIGACOES DA CAMARA

8.1. Sdo obrigagdes da Camara Municipal de Alvorada do Oeste - RO:

8.1.1. Exercer a fiscalizagdo do fornecimento dos produtos pela Comissdo Permanente de
Recebimento de Materiais e Servigos.

8.1.2. Rejeitar, no todo ou em parte, o produto entregue em desacordo com as especificagdes
descritas no Termo de Referéncia no Edital, e na proposta do fornecedor, devendo ser substituido no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas do fornecedor.

8.1.3. Néo obstante o fornecedor seja a tinica e exclusiva responsével pelo fornecimento dos produtos
especificados, a CMAO reserva-se o direito de exercer a mais ampla, irrestrita, permanente e
completa fiscalizagdo, diretamente ou por outros prepostos designados.

8.1.4. Comunicar oficialmente o fornecedor quaisquer falhas ocorridas, consideradas de natureza
grave.

8.1.5. Atestar no verso das notas fiscais/faturas, apresentadas pelo fornecedor, através da Comissio
Permanente de Recebimento de Materiais e Servigos e do fiscal designado, o efetivo fornecimento
dos produtos acima especificados.

8.1.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo fornecedor,

proporcionando todas as condi¢des para que a mesmo possa cumprir suas obrigagdes dentro dos
prazos estabelecidos.

8.1.7. Notificar, por escrito, o fornecedor na ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso de
execugdo do contrato, aplicando, se for o caso, as penalidades previstas neste TR e no edital.

8.1.8. Efetuar o pagamento na forma ajustada no instrumento contratual decorrente da ata de registro
de prego.

8.1.9. Cumprir com as demais obrigagdes constantes no Termo de Referéncia, no Termo de dispensa
de Licitagdo.

9. FONTES DE RECURSOS

9.1. As despesas decorrentes da contratagdo, objeto deste certame, quando ordenada, se daré através
da seguinte dotag@o orgamentaria:
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10. PROCEDIMENTOS PARA PAGAMENTO

10.1. Para efeitos de pagamento, o fornecedor devera apresentar documento de cobranga, constando
de forma discriminada, a efetiva realizagdo do objeto, informando, ainda, o nome e niimero do banco,
a agéncia e o0 niimero da conta corrente em que o crédito devera ser efetuado.

10.2. A licitante vencedora devera apresentar juntamente com o documento de cobranga a
comprovagdo de que cumpriu as seguintes exigéncias, cumulativamente

10.2.1. Certiddo de regularidade com o FGTS.
10.2.2. Certiddo de regularidade com a Fazenda Federal.
10.2.3. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

10.2.4. Certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei.

10.3. Os documentos de cobranga deverio ser enviados no e-mail camaraalvorada@hotmail.com ou
entregues pelo fornecedor 4 Camara Municipal de Alvorada do Oeste/RO, localizada na Avenida Sio
Paulo, n® 4369, Trés Poderes — Alvorada do Oeste/RO, CEP: 76.930-000.

10.4. Caso o objeto contratado seja faturado em desacordo com as disposi¢des previstas no Termo de
dispensa de licitagdo eletronica e neste Termo de Referéncia ou sem a observancia das formalidades
legais pertinentes, o fornecedor devera emitir e apresentar novo documento de cobranga, ndo
configurando atraso no pagamento.

Pagamento

10.5. O Pagamento serd efetuado ao fornecedor até o 15" (decimo quinto) dia util, mediante
apresentagdo da nota fiscal devidamente atestada pela CMAO, bem como certiddes negativas.

11. DISPENSA DO MAPA DE RISCO

11.1 Por se tratar de despesa de baixo valor e baixa complexidade sendo aquisigio de bens e servigos
comuns, fica dispensado a elaboragdo do mapa de risco, conforme dispde o artigo 186 do decreto n°
10.086/2022 que diz:
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186 do Decreto 10.086/2022 “O gerenciamento dos riscos
poderd ser dispensado, mediante justificativa, nos casos
envolvendo contratagdo de objetos de baixo valor ou baixa
complexidade”. Deste modo, se tratando de bens/servigos
comuns, a unidade demandante podera dispensar o
gerenciamento dos riscos.

12. FORO

12.1. Fica eleito o foro da comarca de Alvorada do Oeste - RO, com renuincia expressa de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas ou controvérsias oriundas desta
licitagdo, que ndo puderem ser solucionadas administrativamente.

Alvorada do Oeste/RO, 04 de junho de 2024.
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Andressa Cassaro Primio
Diretora adm/Financeiro



