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TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n°.127/2024.)

1.  CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

a. Contratagéo de Empresa para a prestagéo de servico de manutengéo e formatacdo de computadores nos
termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAQ UNIDADE DE QUANT.—‘
MEDIDA

1 Visita por chamada de baixa de programas e Serv. 20

instalagdo de programas de computadores

2 Formatacdo de computador com backup Serv. 20
3 Manutencdo e limpeza de virus em Unid. 20
computadores
b. O objeto desta contratagéo & caracterizado como comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.
e O objeto desta contratagéo né&o se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27

de setembro de 2021.

~. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses contados da assinatura do contrato e de sua publicagéo.

2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagéo.
3. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4, A Fundamentac&o da Contratagéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacao.
6. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAOQ
7. A Fundamentagao da Contratacédo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico

dos Estudos Tecnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

8. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO

9. A descrigédo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

~A10. REQUISITOS DA CONTRATAGAOQO

Indicagao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n° 14.133, de 2021):

a. Na presente contratagdo n&o sera admitida a indicagéo de marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s), por se
tratar de prestagao de servigo.

Subcontratagdo

b. Nao e admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da contratacio

c. Né&o havera exigéncia da garantia da contratagdo do servigo. artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133. de 2021..

11. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1 Apos a assinatura do contrato a empresa contratada devera prestar os servigos conforme solicitado pela unidade
administrativa.

5.2 - A empresa detentora do contrato devera executar o servigco em até 10 dias uteis, prestando todas as
—formagdes conforme pedido pela Unidade Administrativa.

5.3 — O servigo sera realizado na Camara Municipal de Alvorada do Oeste/RO, localizada na avenida S&o Paulo n®
4369 Bairro Trés Poderes, no horario das 07h30min as 13h30min de segunda a sexta.

12. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

a. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

b. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

C. As comunicagbes entre o 6rg&o ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

d. O ¢rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
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e. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o ¢orgédo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizag&o, que contera
informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizag@o, das estratégias para execugéo do

objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo

fi A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

g. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as

—-ondi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 22, VI);

12.8.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigao do que for necessério para a regularizac&o das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1))

I

12.g. Identificada qualquer inexatid&o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
corre¢ao da execugao do contrato, determinando prazo para a correg8o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22 _1ll);

12.g. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo

ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22. V).

12.g.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugio do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246. de 2022, art. 22 V).

12.g. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas & renovagéo tempestiva ou & prorrogacéo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22 VD).

“Fiscalizacdo Administrativa

h. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencgéo das condi¢gbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizag&o de apostilamento e termos aditivos,

solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n® 11.246,
de 2022).

12.h.Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solug&o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

P O gestor do contrato coordenara a atualizago do processo de acompanhamento e fiscalizac&o do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a
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verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administrago.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, ).

k. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigbes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidag&o e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21,11

I O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execug&o contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais

—wenalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

m. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizag&o de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacéo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

n. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos que
tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

0. O gestor do contrato devera enviar a documentacgéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag@o e gestio nos termos do contrato.

Liquidagao

p. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de

liquidag&o, na forma desta sego, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucio Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

- 12.p.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, no

caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art,
75 da Lein® 14.133, de 2021.

a. Para fins de liquidag&o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

12.g.0 prazo de validade;

12.g.a data da emissé&o;

12.q.0s dados do contrato e do ¢rgéo contratante:
12.g.0 periodo respectivo de execugéo do contrato:
12.g.0 valor a pagar; e

12.g.eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Pagina 21|36
Camara Municipal de Alvorada do Oeste/RQ
Av. S&o Paulo n°® 4369, Bairro Trés Poderes
Telefone (69) 3412-3184- 98408-8565
www.camaradealvorada.ro.qgov.br




Camara Municipal de Alvorada do Oeste - RO

Processo n‘-’éiy_fo! s L

assinatura

PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
ALVORADA DO OESTE - RONDONIA

I Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impecga a liquidagéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regularizacédo da situagdo, sem énus ao contratante:

s. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de

acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentag&o mencionada no art.
68 da Lein® 14.133, de 2021.

& A Administragéo devera realizar consulta ao SICAF para; a) verificar a manutengdo das condigbes de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel raz&o que impeca a participagao em licitagdo, no ambito do érgéo
ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAQ
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018)

A Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificag&o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

V. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgéos responsaveis pela fiscalizag&o da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto

a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados o0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

w. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

X. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos ser&o realizados normalmente, até que se decida pela
rescisao do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagso junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

y. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizag&o da liquidacdo da
despesa, conforme segéo anterior, nos termos da Instrucio Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

- No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre

o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacéo do indice INPC de
correcdao monetaria.

Forma de pagamento

aa. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para credito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

bb. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
cc. Quando do pagamento, sera efetuada a retenc3o tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

12icc Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

dd. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrera a retencg&o tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
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pagamento ficara condicionado & apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13.  FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

a. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagado de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo [MENOR PRECO].

Forma de fornecimento

b. O fornecimento do objeto sera [n&o sera continuado.

—tXxigéncias de habilitagio
c. Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagcéo juridica

d. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territério nacional:

e Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

f Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigéo de Microempreendedor Individual - CCMEI,

cuja aceitag&o ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

g. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢go do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro

Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
~omprobatério de seus administradores:

| —

h. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

i. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

j. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz

k. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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l Os documentos apresentados dever&o estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

m. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;
n. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida

conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Uniso (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

p. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943

q. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

r. Prova de regularidade com a Fazenda [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre

S. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragé&o da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

t. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 20086, estara dispensado da prova de inscrigao nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

—4ualificagao Econdmico-Financeira

u. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art.
69, caput. inciso Il)

1

14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE DE QUANT. VALOR VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO
1 | Visita por chamada de baixa de Serv. 20 91,67 1.833,40
| programas e instalacdo de
programas de computadores

Pagina 24|36
Camara Municipal de Alvorada do Qeste/RO
Av. S&o Paulo n® 4369, Bairro Trés Poderes
Telefone (69) 3412-3184- 98408-8565

www.camaradealvorada.ro.gov.br



Camara Municipal de Alvorada do Oeste - RO
3 72
d 3

Pru(essun?MMS
assinatdra

PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
ALVORADA DO OESTE - RONDONIA

2 | Formatagio de computador | Serv. 20 113,33 2.266.60
com backup
|
|
\ 20
[ 3 Manutencdo e limpeza de Serv. 86,67 1.733,40

virus em computadores

|
|
| Valor Total: 5.833,40

—a. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 5.833,40 (cinco mil oitocentos e trinta e trés reais e quarenta
centavos), conforme custos unitérios apostos na [tabela acima] OU [em anexo].
15. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

a. As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Geral da Camara Municipal de Alvorada do Oeste/RO.

b. A contratag&o sera atendida pela seguinte dotagéo:

I) Gestéo/Unidade: [Camara Municipal de Alvorada do Oeste/RO];
Il)  Fonte de Recursos: [proprios];

lll)  Programa de Trabalho: [...];

IV) Elemento de Despesa: [33.90.39];

Alvorada do Qeste/RO, 24 de Julho de 2024.

Andressa Cassaro Primao

Diretora Adminstrativa/Financeira
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