T
RE X1

& A E
Q{% Camara Municipal de Alvorada do Qeste — RO
hd Processo n® ({jf folHas /?
PODER LEGISLATIVO —,N—ﬁ/
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES e
ALVORADA DO OESTE - RONDONIA \ 2
TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n°.048/2024.)
CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratagdo de Empresa para fornecimento de pecas e servico automotivo, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
> ITEM UND QUANT DESCRICAQO
01 UND 04 Pneu para automovel 175/70-14
02 UND 01 Bateria 60 amperes
03 UND 02 Amortecedor dianteiro
04 UND 02 Amortecedor traseiro
05 UND 02 Kit amortecedor dianteiro
06 UND 02 Kit amortecedor traseiro
07 UND 01 Filtro lubrificante
08 UND 01 Filtro de ar
0S UND 01 Filtro de combustivel
10 UND 04 6leo lubrificante para motor
11 UND 01 Correia do motor
12 UND 01 Bandeja inferior LD
13 UND 01 Bandeja inferior L/E
14 UND 02 Bieleta estabilizadora
13 UND 01 Pastilha de freio dianteira 5
16 UND 02 Tambor de freio traseiro
17 UND 01 Terminal de direcdo LD
18 UND 01 Terminal de dire¢do L/E
19 UND 01 Sapata do freio traseiro
20 UND 01 Descarbonizante car 80
21 UND 03 Aditivo concentrado para radiadores
22 UND 02 Fluido de freios 500ml
23 UND 01 Para-choque dianteiro etios
24 UND 01 Grade superior do para-choque
25 UND 01 Grade inferior do para-choque dianteiro
26 UND 01 Junta homocinética
25 UND 01 Lampada H-4 12v 55w comum
26 UND 01 Para-choque traseiro
ITEM UND QUANT DESCRICAO
Servico de troca e montagem da bandeja inferior, troca pastilha
de freio dianteira, troca da Sapata de freio traseiro, troca do
amortecedor dianteiro, Troca bieleta dianteira, troca da correia
01 Serv. 01 do motor, troca do terminal de direcdo, Alinhamento,
Balanceamento, troca limpeza fluido de arrefecimento
(radiador), troca fluido de freio, troca do para-choque, troca da
coifa homocinética.
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02 Servi. 01 Pintura de para-choque dianteiro, pintura do para-choque |
traseiro.
2. O objeto desta contratacdo é caracterizado como comum.

2.2. O objeto desta contratag&o n&o se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818,
de 27 de setembro de 2021.

24 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 90 (noventa) dias contados da emiss&o da nota de empenho.

DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Em face de inexistirem nos quadros atuais da Administrac3do Publica servidores com
as habilidades para execug¢do das atividades de manutencdo dos veiculos do Oficiais da Camara
Municipal de Alvorada do Oeste/RO, considerando também, que tais atividades n3o constituem
objeto da instituicdo, a alternativa da terceirizacdo se traduz em otimizacao desses servicos, haja
vista a economia de gastos e tributos sociais com pessoal. A execucio do servico em tela atendera
as necessidades de prestacdo dos servigos de manutencdo, preventiva e corretiva com reposicao de
pecas, citadas neste documento, a fim de manter o referido veiculo em perfeitas condicdes de
funcionamento e conservacdo, objetivando conservar o bem publico, e considerando ainda, a

preocupa¢ao com a saude, a seguranca, o bem-estar de trabalho, evitando-se desta forma

transtornos para a Administragao, no desempenho cotidiano de suas atividades.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n° 14.133, de 2021)

-
L

2.4, Na presente contratacio sera admitida a Indicacao de marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s), por

se tratar de aquisi¢ao nos itens referentes a pecas, e n&o sera necessario a Indicagdo de marca nos itens que
se refere a servico.

Subcontratacéo
2.5 Nao € admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacéao

2.6. Né&o havera exigéncia da garantia da contratagado do servigo. artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133,
de 2021..
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MODELO DE EXECUCAQ DO OBJETO

2.7 Apos a emiss&o da nota de empenho e ordem de servico a empresa contratada devera prestar os
servigos conforme solicitado pela unidade administrativa.

2.8 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

2.9-O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as

normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou
parcial.

2.10-Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao

sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

2.11-As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

2.12-0 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

2.13- Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que
contera Informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias

para execugao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sancées aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

2.14-A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato. ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021. art. 117, caput)

Fiscalizac&do Técnica

2.15-0 fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as

condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V1),

2.16-0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug&o do contrato, com a descric&o do que for necessario para a regularizacdo das

faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22 11);

2.17- Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a correcéo da execugao do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto

n° 11.246, de 2022, art. 22, 1)

2.18- O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil. a situacao que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22. V).
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2.19- No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas,

o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22. V).

2.20- O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato. em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovacao tempestiva ou a prorrogacéo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

2.21- O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de

apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246. de 2022).

2.22- Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competencia; (Decreto n°® 11.246, de 2022 art. 23

V).

Gestor do Contrato

2.23- O gestor do contrato coordenara a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da éxecucao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administraco. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV)

2.24- O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas & execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1)

2.25- O gestor do contrato acompanhara a manutencédo das condicées de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e Pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, ).

2.26- O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao
seu desempenho na execucio contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a

éventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VII).

2.27- O gestor do contrato tomars providéncias para a formalizacZo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancées, a ser conduzido pela comiss&o de que trata o art. 158

da Lein®14.133, de 2021. ou pelo agente ou pelo setor com competencia para tal, conforme o caso. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 21, X)

2.28- O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacées sobre a consecucao dos

objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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2.29- O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a

formalizagao dos procedimentos de liquidac&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestéo
nos termos do contrato.

Liquidacao

2.30- Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias (teis

para fins de liquidag&o, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

2.30-1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido @ metade, mantendo-se a possibilidade de

prorrogacao, no caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores no ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133. de 2021.

2.31-  Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de

cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

2.31-1. 0 prazo de validade:

2.31-2. a data da emisséo;

2.31-3. 0s dados do contrato e do érgdo contratante:

2.31-4. O periodo respectivo de execucdo do contrato:

2.31-5. O valor a pagar; e

2.31-8. eventual destaque do valor de retencées tributarias cabiveis.

2.32- Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidac&o da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie

as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus
ao contratante;

2.33- A nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade

de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133. de 2021

2.34- A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar g manutencgao das condicdes de
habilitagao exigidas no edital: b) identificar possivel razéao que Impeca a participagéo em licitacdo, no ambito
do 6rg&o ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias Impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

2.35- Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagc&o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo

prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

2.36- Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rg&os responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
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