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TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n°.005/2024.)

10. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

-1 Contratagdo de Empresa para a prestagao de servico de divulgacdo na forma impressa, jornal de

circulacdo regional e com tiragem didria, nos termos da tabels abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

-
ITEM ESPECIFICAQAO UNIDADE DE QUANT.
MEDIDA
Contratagdo de Empresa para prestar servi¢o de
1 publicagdo, em jornal impresso, publicagdes de atos
oficiais da Camara Municipal de Alvorada do Qeste- RO
Editais, avisos, homologagso e outros, Jornal com CM/COL. 1.200
tiragem diaria e que circule no Municipio de Alvorada do
Oeste e Regido
1.2. O objeto desta contratac3o é caracterizado como comum.
i.3. O objeto desta contratacio nio se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n@

10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4, O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses contados da assinatura do contrato
e de sua publicacéo.

L5, O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo 3 vigéncia da
contratac3o.

11. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Concluimos que, de acordo com a Lei n° 14.133/2021, art. 54 a3 divulgacdo do inteiro teor do ato
convocatorio e de seus anexos devers acontecer, obrigatoriamente no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP). Além disso, a publicacao do extrato do edital também deve
ocorrer no Diario Oficial da Unido, do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, ou, no casc
de consércio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem como em jornal didrio de grande
circulac3o. E o objeto caracteriza-se COMO servico comum.

objetivo do presente é demonstrar as caracteristicas do servico de divulgagéo e entrega de exemplares periédicos
regional, considerando as opcoes de contratagGes existentes no mercado e préticas adotadas pela Administragao
Publica, visando atender a fase essencial de planejamento da contratacao.

12. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Camara Municipal de Alvorada do Qeste /RO
AV. 580 Paulo 4369, Bairro trés poderes
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Indicag&o de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133. de 2021):

1.6. Na presente contratacdo n3o serd admitida a indicagao de marca(s), caracteristica(s) ou
modelo(s), por se tratar de prestacdo de servico.

Subcontratacdo

17 Nao é admitida a subcontratac3o do objeto contratual.

Garantia da contratacao

18 N&ao havera exigéncia da garantia da contratagdo do servigo. artigos 96 e sequintes da
Lei n°® 14.133, _de 2021..

13. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Apds a assinatura do contrato a empresa contratada devera prestar os servicos conforme
solicitado pela unidade administrativa.

9.2 - A empresa detentora do contrato devera efetivar as publicagdes enviadas diariamente no

dia util seguinte constando todas as Informacg&es conforme enviado pela Unidade
Administrativa.

9.3 — Havendo publicacbes da Cémara Municipal de Alvorada do Oeste/RO a empresa
contratada devera obrigatoriamente enviar no minimo cinco exemplares de jornal didrio na
mesma data da veiculac&o para a Camara Municipal de Alvorada do Oeste/RO, localizada na

avenida S&o Paulo n° 4369 Bairro Trés Poderes, no horério das 07h30min as 13h30min de
segunda a sexta.

14. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1.9. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas

€ as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua Inexecucao
total ou parcial.

1.10,. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de

execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

1.11.  As comunicagBes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

1.12. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

113 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o orgao ou entidade poderd convocar
O representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizac3o,
que contera informagbes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estrategias para execugao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver,
do meétodo de aferi¢cdo dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

Camara Municipal de Alvorada do Oeste /RO
AV. Sao Paulo 4369, Bairro trés poderes
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1.14. A execucio do contrato devers ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizag&o Técnica

1.15. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas

todas as condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

1.15-% O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas 3 execucdo do contrato, com a descricio do gue for necessario para a

regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto
n=11.246, de 2022, art. 22, 11):

1:-19:2. Identificada qualquer inexatid3o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notificagdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corre¢ao. (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, l);

1.10.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
que demandar decisdo ou adocio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

1154 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato Imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

1155 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacio tempestiva ou a prorrogacio
contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

1.16. O fiscal administrativo do contrato verificara 3 manuten¢do das condigBes de habilitacio da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n2 11.246, de 2022).

1161 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para

que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246€, de
2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

1.17. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo
do contrato contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacgoes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

1.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, 3

Camara Municipal de Alvorada do Oeste /RO
AV. §&0 Paulo 4389, Bairro trés poderes
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autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto ne 11.246, de 2022, art. 21,

).

1.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencio das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da

liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, 111).

1.20. O gestor do contrato emitirs documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacBes assumidas pelo contratado, com
menc¢ao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos Indicadores objetivamente definidos e

aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto ne 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

1.21. O gestor do contrato tomars providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158

da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

1.22. O gestor do contrato devers elaborar relatério final com informacdes sobre a3 consecucao dos
objetivos que tenham Justificado a contratacio e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

1.23. O gestor do contrato devers enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a

formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestao nos termos do contrato.

Liquidacao

1.24. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias liteis

para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 79, §3¢
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n@ 77/2022.

1.24.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-sz 3
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores n3io
ultrapassem o limite de Que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 202 1.

1.25. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de

cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

129 1 O prazo de validade;
1.25.2 a data da emiss3o;
1.25.3. os dados do contrato e do érgio contratante:
1.25.4. O periodo respectivo de execucdo do contrato;
1.255. o valor a pagar: e
1256 eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.
1.26. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impecga a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado

Camara Municipal de Alvorada do Qeste /RO
AV. S&o Paulo 4388, Bairro trés poderes
Telefone: 69 — 3412-3184 oy 98408-8565
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providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacio da
situagdo, sem énus ao contratante;

.27 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente

Ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

1.28. A Administracdo devers realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condicBes
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razio que Impega a participacdo em licitacdo, no
ambito do d6rgdo ou entidade, proibicio de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
Impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA Ne 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

1.29.  Constatando-se, Junto ao SICAF, a situacio de Irregularidade do contratado, ser providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no

MESMO prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma Vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

1.30.  N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto 3 existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
melos pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

1.31.  Persistindo a irregularidade, o contratante devers adotar as medidas necessarias 3 rescisao

contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado 3 ampla
defesa.

1.32. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n3o regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

1.33. O pagamento ser3 efetuado no prazo de até 15 (Quinze) dias Uteis contados da finalizac3o da

liquidacdo da despesa, conforme Secdo anterior, nos termos da Instrucio Normativa SEGES/ME n2 77, de
2022.

1.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacido do indice INPC de corre¢ao monetaria.

Forma de pagamento

1.35. O pagamento ser3 realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

1.36.  Serd considerada data do Pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

1.37. Quando do Pagamento, sera efetuada a retencio tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

.37 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

serao retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos nalegislacio
vigente.

Camara Municipal de Alvoradsa do Qeste IRO
AV. S8o Paulo 4389, Bairro trés poderes
Telefone: 69 — 3412-3184 ou 98408-8585
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1.38. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, n3o sofrera a retencao tributaria quanto aos Impostos e contribuictes abrangidos por
aquele regime. No éntanto, o pagamento ficara condicionado 3 apresentacao de comprovacio, por meio

de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lej
Complementar.

15. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

1.39. O fornecedor serd selecionado Por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo [MENOR PRECO].

Forma de fornecimento

1.40. O fornecimento do objeto ser3 [continuado].

Exigéncias de habilitacao
1.41. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

1.42.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de Identificacdo em todo o territério nacional;

1.43. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

1.44.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada 3 verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/emDresas-e-negacins/pt-br[empreendedﬂr;

1.45. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
eémpresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.46.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se

localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

1.47.  Sociedade simples: Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores:

1.48.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutive da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das

Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro
onde tem sede a matriz

Camara Municipal de Alvorada do Oeste /RO
AV. S&o Paulo 4369, Bairro irés poderes
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1.45.  Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® >.764, de 16 de dezembro 1971.

1.50. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteractes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

1.5]: Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

1.52.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os creditos tributdrios federais e 3 Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria

Conjunta n?21.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

1.53.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

1.54. Prova de inexisténcia de débitos Inadimplidos perante 3 Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lej n@ 5.452, de 12 de maio de 1943;

1.55.  Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

1.56.  Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata OU concorre;

1.57.  Prova de regularidade com a fazenda [Municipal/distrital];

1.58. Caso o fornecedor sejJa considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a

apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

1.58. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

1.60.  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso 1l);

1.60 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

ltem | Unid. Quant Descricdo Valor Unit | Valor Total
SERV. | 1.200 Contratacdo de Empresa para prestar
01 servico de publicacéo, em jornal 31,33 37.596,00

Camara Municipal de Alvorada do Oeste /RO
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1.62. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
Item | Unid. Quant Descricao Valor Unit | Valor Total
SERV. | 1.200 Contratagcdo de Empresa para prestar
01 servico de publicagéo, em jornal 31,33 37.596,00
CM/COL | impresso, publicacdes de atos oficiais

da Camara Municipal de Alvorada do
Oeste- RO.

Editais, avisos, homologacio e outros,
Jornal com tiragem diaria e que circule
no Municipio de Alvorada do Oeste e
Regido

1.63 O custo estimado total da contratacao é de
noventa e seis reais), conforme custos unitarios a

1.64.
1.65.

1.66.

)
)
1y
V)

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

R$ 37.596,00 (trinta e sete mil, quinhentos e
postos na tabela acima.

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo 3 conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Cimara Municipal de Alvorada do Oeste/RO.

A contratacdo serd atendida pela seguinte dotac3o:

Gestao/Unidade: [Camara Municipal de Alvorada do Oeste/RO];

Fonte de Recursos: [proprios]

Programa de Trabalho: [...];
Elemento de Despesa: [33.90.39];

Alvorada do Oeste/RO, 27 de Marco de 2024.

&
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Andressa Cassaro Primao

Diretora Adm/Financeiro
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