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TERMO DE REFERENCIA

1.0. DO OBJETO ) }
Constitui objeto do presente estudo técnico a pretensa: CONTRATACAO DA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA NO APOIO ADMINISTRATIVO

A COMISSAO DE LICITACOES E CONTRATOS, JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE ALVORADA
DO OESTE - RO.

2.0. JUSTIFICATIVA

:.1. Para a contratag3o:

"2.1.1.A contratag&o acima descrita, que sera processada nos termos deste instrumento, especificages
técnicas e informagGes complementares que o acompanham, quando for o caso, justifica-se: Pela
necessidade da devida efetivagdo de servico para suprir demanda especifica — CONTRATACAO DA
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA NO APOIO
ADMINISTRATIVO A COMISSAO DE LICITACOES E CONTRATOS, JUNTO A CAMARA MUNICIPAL
DE ALVORADA DO OESTE - RO, considerada oportuna e imprescindivel, bem como relevante medida
de interesse publico; e ainda, pela necessidade de desenvolvimento de acdes continuadas para a
promogéo de atividades pertinentes, visando a maximizag&o dos recursos em relagdo zo0s objetivos
programados, observadas as diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas.

3.0. DO SERVICO
3.1. As caracteristicas e especificacdes do objeto da referida contratacdo s3o:

CODIGO ESCRICAO UNIDADE | QUANIDADE

ETP 1 CONTRATACAO DA PRESTACAO DE SERVICOS | MESES 06
TECNICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA
TECNICANO APOIO ADMINISTRATIVO A COMISSAO
- DE LICITACOES E CONTRATOS , JUNTO A CAMARA
MUNICIPAL DE ALVORADA DO OESTE - RO

4.0 DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
4.1 Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as
clausulas do respectivocontrato ou outros instrumentos habeis.

4.2 Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execugdo do objeto da
presente contratagéo, nostermos do correspondente instrumento de ajuste.

4.3 Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos produtos
ou servigos, exercendo amais ampla e completa fiscalizagéo, o que n&o exime o Contratado de suas
responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

5.0 DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

3.1 Responsabilizar-se por todos os énus e obrigagbes concernentes a legislacédo fiscal, civil,
tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo,
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5.2  perante seus fornecedores ou terceiros em razio da execucao do objeto contratado.

5.3  Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servicos que apresentarem
defeitos, alteragbes, imperfeicdes ou quaisquer iregularidades discrepantes as exigéncias do
instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados somente apds o recebimento ou pagamento.
5.4  Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagéo, salvo mediante prévia e
expressa autorizagédo do Contratante.

5.5  Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no respectivo
processo licitatério, conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos necessarios,
sempre que solicitado.

5.6 Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente participou do
certame e consequentemente apresentou a documentagéo exigida na fase de habilitagio.

5.7 Executar todas as obrigagbes assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especifica¢gdes técnicas
correspondentes.

6. DOS PRAZOS E DA VIGENCIA

6.10s prazos maximos de inicio de etapas de execugdo e de concluséo do objeto da contratagao, que

admite prorrogagdo nascondigdes e hipéteses previstas no Art. 106, da Lei 14.133/21, estdo abaixo
“ndicados e serdo considerados da assinatura do Contrato ou equivalente:

6.1.1 Inicio: 3 (trés) dias;

6.1.2 Concluséo: 06 (seis) meses.

6.2.A vigéncia da presente contratagdo sera determinada: 06 (SEIS) meses, considerada da data de

assinatura do respectivoinstrumento de ajuste; podendo ser prorrogada nos termos do Art. 106, da Lei
14.133/21.

7.0DO REAJUSTAMENTO

7.1 Os pregos contratados s&o fixos e irreajustéveis no prazo de vigencia do contrato.

7.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagéo do Contratado, os pregos
poderao sofrer reajuste apds o interregno de um ano, na mesma proporgéo da variagéo verificada no
IPCA-IBGE acumulado, tomando-se por base o0 més de apresentagcdo da respectiva proposta,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4  No caso de atraso ou n3o divulgag&o do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
~orrespondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.Fica o Contratado obrigado a apresentar

\-memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.
7.5  Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
7.6  Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, serdadotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagéo
entao em vigor.
7.7  Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerac novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
7.8.0 reajuste poderj ser realizado por apostilamento.

8.0. DO PAGAMENTO

8.1.0 pagamento seri realizado mediante processo regular e em observancia as normas e

procedimentos adotados pelo Contratante, da seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de trinta dias,
contados do periodo de adimplemento.

9.0 DA VERIFICAGAO DA HABILITAGAO, QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO-
FINANCEIRA

9.1 A documentagdo necessaria para participagdo nessa licitagdo se a exigida no artigo 62 ao 70 da
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9.2 CONDIGOES PARA HABILITAGAO

HABILITAGAO JURIDICA:
A habilitagdo juridica visa demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir obrigacdes
(Art. 66 da Lei 14.133/2021);
a) Contrato Social ou outro instrumento equivalente, em vigor; para comprovar o ramo de
atividade da referida empresa, a qual devera ser compativel com o objeto da licitago.
b) Comprovante de inscrigio e de situacédo cadastral no CNPJ (cartio do CNPJ);

c) Documentos de Identidade e do CPF do representante legal da licitante.

9.3 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA (ART. 62, INCISO lIl; ART. 68 DA LEI
14.133/21):

e) Certiddo de Regularidade de Débitos com a Fazenda Federal (da Secretaria da Receita
Federal e da Procuradoria da Fazenda Nacional), admitida comprovagao também, por meio de “certidao
positiva com efeito de negativo”, diante da existéncia de débito confesso, parcelado ¢ em fase de
adimplemento (Art. 68, Inciso Ill da Lei 14.133/21);

f) Certidao de Regularidade de Débitos com a Fazenda Estadual, admitida comprovacgao também,
por meio de “certiddo positiva com efeito de negativo”, diante da existéncia de débito confesso,
parcelado e em fase de adimplemento (Art. 88, Inciso Ill da Lei 14.133/21);

g) Certiddo de Regularidade de Débitos com a Fazenda Municipal, admitida comprovacgao
também, por meio de “certid4o positiva com efeito de negativo”®, diante da existéncia de débito confesso,
parcelado e em fase de adimplemento (Art. 88, Inciso Ill da Lei 14.133/21);

h) Certiddo de Regularidade do FGTS, admitida comprovacao também, por meio de “certidio
positiva com efeito de negativo”, diante da existéncia de débito confesso, parcelado e em fase de
adimplemento (Art. 68, Inciso IV da Lei 14.133/21);

i) Certidao de Regularidade perante a Justica do Trabalho ~CNDT (Lei Federal n. ° 12.440/2011,
de 07(07/2011). Esta certiddo podera ser emitida gratuitamente nas paginas eletrdnicas do Tribunal

—9. 3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA (Art. 62, Inciso IV; Art. 69 da Lei 14.133/2021)

] j) 9ertidéo Negativa de Recuperagéo Judicial -Lei n° 11.101/05 (faléncia e concordata) emitida pelo
orgao competente, expedida nos ditimos 60 (sessenta) dias caso n&o conste 0 prazo de validade.

9.4 QUALIFICAGCAO TECNICA:

) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito

k
declarandp ter a empresa licitante prestado servigos compativeis com o objeto d
art. 67 incisos Il da Lei n° 14.133/21.

publico ou privado,
a licitagao, conforme

! ¢o0 da emitente, o nome completo do signatario,
ficacdo de sua veracidade por parte da Administragso.

9.5 D_E(ELARAC[\O CONJUNTA CONFORME ABAIXO
vInexisténcia de Fato Superveniente impeditivo de habilitagdo;
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v'Declaragdo de que ndo possuiu em seu quadro de pessoal, empregado(s) mpésfl“ér(éS) de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, em qualquer trabalho, menor(es) de 16
(dezesseis) anos, salvo na condigéo de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do artigo
1°, do Decreto Federal n° 4.358, de 2002;

v'De enquadramento na condigdo de ME, EPP, MEI ou EIRELI, para fins de habilitagéo e para fazer
valer o direito de preferéncia -se NAO for o caso RETIRAR da declaragao unificada;

v'Declaragio de inexisténcia de servidor publico da ativa, nos quadros funcionais da empresa
(socio/administrador/diretor, etc....);
v'Declaragéo de que a proposta apresentada para participar da licitacido foi elaborada de
maneira independente pela empresa, e o contetido da proposta n&o foi, no todo ou em parte, direta
ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial deste
certame, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

v'Declaragéo de responsabilidade pelos vicios e danos decorrentes do objeto (caso ocorra), de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/1990).

79.6 DA QUALIFICACAO DOS PROFISSIONAIS.

A empresa devera apresentar a documentagéo do profissional ou profissionais que sera responsavel
pela assessoria junto ao CAMARA MUNICIPAL, sendo curriculum e contrato ou declaragao de vinculo
com a empresa contratada.

DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO
9.2 Seréo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos da norma vigente, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execucao,

respectivamente, permitida a contratacdo de terceiros para assisténcia e subsidio de informacdes
pertinentes a essas atribuicdes.

11.0.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS Art. 92°, (Inciso XIV, Arts. 155° ao 163° da lei
14.133/2021)

11.1 Comete infragdo administrativa, nos termos do Art. 155° Lei n°® 14.1 33/2021, o CONTRATADO que:
a) Der causa a inexecuc&o parcial do contrato ou seu equivalente;

b) Der causa a inexecug&o parcial do contrato ou seu equivalente que cause grave dano a
dministrag&o ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
C) Der causa a inexecugéo total do contrato ou seu equivalente;

d) Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame:
e) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) N&o celebrar o contrato (ou retirar seu equivalente) ou ndo entregar a documentagéo exigida para a
contratagcdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) Ensejar o retardamento da execug&o ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) Apresentar declaragdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a dispensa eletronica ou execugao do contrato ou seu equivalente;

i) Fraudar a contratag&o ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato ou seu equivalente;
J) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacéo;

l) Praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.0 DA COMPENSAGAO FINANCEIRA
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12.1 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que
o Contratado n&do tenha concorrido de alguma forma para o atraso, serd admitida a
compensagao financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data
correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratérios devidos em razao
do atrasono pagamento seréo calculados com utilizag&o da seguinte formula: EM = N x VP x |,
onde: EM = encargos moratérios; N = nimero de dias entre a data prevista para o pagamento
e a do efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; e | =indice de compensagao
financeira, assim apurado: | = (TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE
acumulado nos Ultimos doze meses ou, na sua falta, um novo indice adotado pelo Governo
Federal que o substitua. Na hipotese do referido indice estabelecido para a compensacéao
financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma né&o possa mais ser utilizado, sera adotado,
em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagéo entéo em vigor.

Alvorada do Oeste — RO 18 de margo de 2024

Andressa Cassaro Primao

Diretora Administrativo/Financeiro



